


Приложение № 2
к Договору № ТО-2025-0хх.
от «..» .. 2025 г.

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И СВЕДЕНИЙ

1. Документы, представляемые при первичной подаче декларации (для резидента РФ) в таможенные органы РФ.

	№
	Наименование документа
	Требование к форме документа

	1.
	Устав с изменениями и дополнениями 
	Электронная копия (pdf)

	2.
	Протоколы общего собрания участников (акционеров), содержащие решение собрания, в том числе, о юридическом адресе, об утверждении действующей редакции Устава и т д.
	Электронная копия (pdf)

	3.
	Свидетельство о постановке на учет в налоговых органах (ИНН/КПП)
	Электронная копия (pdf)

	4.
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц записи о регистрации юридического лица (ОГРН) либо Лист записи ЕГРЮЛ
	Электронная копия (pdf)

	5.
	Приказы/протоколы/решения о назначении руководителя 
	Электронная копия (pdf)

	6.
	Выписка из ЕГРЮЛ (не позднее 3-х месяцев)
	Электронная копия (pdf)


Перечень документов не является исчерпывающим и может быть изменен по требованию таможенных органов РФ.

2. Документы и сведения, предоставляемые по каждой Поставке  (направляются одним сообщением на адреса электронной почты)
	№
	Наименование документа
	Требование к форме документа*
	Общие требования к содержанию 

	1
	Внешнеторговый договор (контракт)/документы,  подтверждающие заключение сделки в случае, если контракт не оформляется в виде единого документа, подписанного сторонами (заказ + подтверждение заказа)
	электронная копия , 
формат Word
	Необходимо наличие:	
•Номера и даты контракта
•Наименования и ассортимента продукции
•Условий поставки в соответствии с Incoterms 2010
•Общей суммы контракта
•Условий оплаты
•Срока действия контракта
•Реквизитов, подписей сторон

	2
	Инвойс (с переводом на русский язык)
	электронная копия,
формат Word/ Exel
	Необходимо наличие:	
• Номера контракта/заказа
•Условий поставки
•Условий оплаты
•Банковских реквизитов Продавца/Покупателя
•Страны происхождения товара

	3
	Информацию об уникальном номере контракта (УНК)
	электронная копия
	Зависит от стоимости поставки

	4
	Подтверждение оплаты, SWIFT (при наличии)
* При оплате через третьих лиц 
	электронная копия
	
*Полный комплект: Договор, Заявку, платежный документ

	5.
	Упаковочный лист (позволяющий идентифицировать товар по Инвойсу или перевод на русский язык)
	электронная копия, формат Word / Exel

	

	6.
	Транспортная накладная (CMR, авиа накладная, коносамент при наличии)
	электронная копия
	

	6.1.
	Транспортный договор, Поручение 
	электронная копия, формат Word / Exel
	В зависимости от условия поставки по Incoterms 2010

	6.2.
	Счёт за организацию перевозки, если оплата проводилась, то платёжные документы. 
	электронная копия
	(с разбивкой до границы ТС и после)

	7.
	Декларация соответствия/ Сертификат соответствия
	электронная копия
	По требованию кода ТНВЭД

	8.
	Разрешения органов государственного контроля/надзора, подтверждающие соблюдение запретов и ограничений, применяемых во внешней торговле товарами
	электронная копия
	По требованию кода ТНВЭД

	9.
	Брокерский договор, Протокол согласования цены (Приложение №1), Поручение/Заявку
	электронная копия, формат Word/ Exel
	Наличие подписи и печати (при ее наличии у Клиента) уполномоченного лица Клиента 

	10.
	Техническое описание товара (инструкция, технический паспорт, схема сборки и монтажа) на РУССКОМ ЯЗЫКЕ
	электронная копия, формат Word/Exel
	По требованию кода ТНВЭД

	11.
	Описание химических составов на РУССКОМ ЯЗЫКЕ
	электронная копия, формат Word/Exel

	По требованию кода ТНВЭД

	12.
	Прайс-лист/Коммерческое предложение по ценообразованию
	электронная копия
	

	13. 
	Таможенная декларация страны отправления (EX-1)
	электронная копия
	



* В зависимости от ввозимого/вывозимого товара, по факту анализа предоставленных документов, могут быть запрошены дополнительные документы/сведения.
ПРЕДСТАВИТЕЛЬ вправе запросить заверенные Клиентом копии либо оригиналы вышеуказанных документов на бумажном носителе, если таковые будут запрошены таможенным органом.  
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